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Ich bin Energie.
Du auch?”

Marco S., seit 2018 bei Trianel

DU UNTERSTUTZT AB SOFORT UNSERE ABTEILUNG
STANDORTENTWICKLUNG ALS

Mitarbeiter:in Grundstucksverwaltung (m/w/d)

Deine Aufgaben — Deine Energie macht den Unterschied

Betreuungsarbeit - Korrespondenz mit Grundstiickseigentiimern, Notariaten und Amtern

Organisationsarbeit — Personalisierung und Prifung von Nutzungsvertragen, Vorbereitung, Koordination und Begleitung von
dinglichen Sicherungen und Rangrucktritten, anlegen und Verwalten von GrundstUckslisten, organisatorische und
administrative Verwaltungsaufgaben im Rahmen des Vertragsmanagements

Regiearbeit - Uberwachung von Vertragsinhalten, Fristen und Zahlungen, Priifung von Grundbucheintragungen

Dein Profil — Deine Facetten bringen Dich weiter

Ausbildung - Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Notarfachangestellte:r oder Rechtsanwaltsfachangestellte:r

Expertise — Erste einschlagige Berufserfahrung im Vertragsmanagement und im Hinblick auf
Grundbuchangelegenheiten

Personlichkeit — Selbststédndige und strukturierte Arbeitsweise sowie analytisches Denkvermdgen, Zuverlassigkeit,
offene Kommunikation und Teamgeist

Bonus - Versierter Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen, Zahlenaffinitat

Unser Angebot — Wir schatzen Deine Energie

Miteinander - Offene Unternehmenskultur mit regelmaBigen Events

Flexibilitat — Vertrauensarbeitszeit und tageweise die Mdglichkeit zum mobilen Arbeiten

Wachstum — Sehr gute Entwicklungsperspektiven in einem zukunftsorientierten Unternehmensbereich
Gesundheit — Betriebliches Gesundheitsmanagement, Fitnessstudio, Sportgruppen, JobRad, Viva FamilienService
Familie - Kita-Zuschuss, Eltern-Kind-Blro

Bist Du Energie? Dann bewirb Dich!

Gestalte gemeinsam mit uns das wachstumsstarke und dynamische Umfeld der Energiewirtschaft
und bewirb Dich online Uber unser Bewerberportal. Klicke dazu einfach auf den Button , Jetzt

bewerben”.
Fir Vorabinformationen wende Dich gerne an Michelle Sauer (Tel.: +49 (0)241 413 20-415). Fﬂm
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